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MINISTERSTVO ŠKOLSTVÍ, MLÁDEŽE A TĚLOVÝCHOVY 

VÝNOS VRCHNÍHO ŘEDITELE SEKCE MEZINÁRODNÍCH VZTAHŮ, EU A ESIF 

č. 1/2025 ze dne 16. července 2025, 

o využívání ubytovacích a konferenčních prostor  

Domu zahraniční spolupráce – Rezidence Dlouhá 

 

Čl. 1 

Předmět úpravy 

1) Tento výnos stanoví postup pro využívání ubytovacích a konferenčních prostor ze strany 

Ministerstva školství, mládeže a tělovýchovy (IČO 00022985, Karmelitská 529/5, Praha 1, 

dále jen „ministerstvo“), organizačních složek státu v působnosti ministerstva 

a příspěvkových organizací zřizovaných ministerstvem (dále souhrnně „resort“) v objektu 

Rezidence Dlouhá (Dlouhá 740/17, Praha 1), k níž má příslušnost hospodařit Dům 

zahraniční spolupráce (IČO 61386839, se sídlem Na Poříčí 1035/4, Praha 1, dále jen 

„DZS“). 

2) Tento výnos je v souladu se zákonem č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech 

a o změně některých souvisejících zákonů (rozpočtová pravidla), ve znění pozdějších 

předpisů, zákonem č. 219/2000 Sb., o majetku České republiky a jejím vystupování 

v právních vztazích, ve znění pozdějších předpisů, a zákonem č 526/1990 Sb., o cenách, 

ve znění pozdějších předpisů. 

3) Pokud není stanoveno jinak, užívá tento výnos generické maskulinum zahrnující jak rod 

mužský, tak rod ženský.  

4) Tento výnos upravuje povinnosti zaměstnanců resortu na základě Společného řídicího aktu 

č. 1/2022 ministra školství, mládeže a tělovýchovy a státního tajemníka, Postup při 

přípravě, vydávání a uveřejňování interních řídicích aktů a metodických návodů na 

Ministerstvu školství, mládeže a tělovýchovy, a Společného řídicího aktu č. 3/2022 ministra 

školství, mládeže a tělovýchovy a státního tajemníka, Řízení a koordinace organizací 

resortu Ministerstva školství, mládeže a tělovýchovy. 

5) Pro účely tohoto výnosu se zaměstnancem rozumí fyzická osoba v pracovním nebo 

služebním poměru nebo konající práci prostřednictvím dohod o pracích konaných mimo 

pracovní poměr. 

6) Pro účely tohoto výnosu se hostem rozumí: 

a. fyzická osoba pozvaná v zájmu ministerstva v souladu se Společným řídícím aktem 

č. 8/2024 ministra školství, mládeže a tělovýchovy a státního tajemníka, kterým se 

upravuje závazný postup při zabezpečování zahraničních styků v rámci resortu 

Ministerstva školství, mládeže a tělovýchovy (dále jen „SŘA č. 8/2024“)) včetně 

jeho doprovodu,  

b. účastník tuzemské nebo mezinárodní akce konané v zájmu resortu,  
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c. zaměstnanec resortu plnící pracovní nebo služební úkoly a  

d. zaměstnanec resortu a jeho rodinní příslušníci za účelem rekreace.  

 

 

Čl. 2 

Způsob rezervace 

1) V případě hosta podle čl. 1 odst. 6 písm. a) tohoto výnosu pozvaného ze zahraničí 

ministerstvem, rezervuje jeho ubytování Odbor mezinárodních vztahů a EU na základě 

návrhu věcně příslušného útvaru, a to v souladu se SŘA č. 8/2024 spisem „Návrh na 

přijetí“.  

2) V případě jiného hosta rezervuje jeho ubytování věcně příslušný útvar resortu odesláním 

formuláře „Rezervace ubytování pro hosty“ (příloha č. 1 tohoto výnosu) na e-mailovou 

adresu recepce@dzs.cz. 

3) V případě rekreace hosta podle čl. 1 odst. 6 písm.  d) tohoto výnosu rezervuje své 

ubytování zaměstnanec resortu odesláním formuláře „Rezervace ubytování pro rekreaci“ 

(příloha č. 2 tohoto výnosu) na e-mailovou adresu recepce@dzs.cz. 

4) Konferenční prostory rezervuje věcně příslušný útvar resortu odesláním formuláře 

„Rezervace konferenčních prostor“ (příloha č. 3 tohoto výnosu) na e-mailovou adresu 

recepce@dzs.cz. 

5) Rezervace se zašle alespoň 5 dní předem. 

6) DZS bezodkladně potvrdí rezervaci elektronickou formou.  

7) DZS upřednostní při plánování kapacit ubytovacích a konferenčních prostor a při 

schvalování rezervace hosta podle čl. 1 odst. 6 písm. a) tohoto výnosu pozvaného ze 

zahraničí.  

 

Čl. 3 

Stanovení výše úhrady 

1) Ředitel DZS se souhlasem vrchního ředitele Sekce mezinárodních vztahů, EU a ESIF 

stanoví ceník za využívání ubytovacích a konferenčních prostor v souladu se zákonem 

č. 526/1990 Sb., o cenách, ve znění pozdějších předpisů, a s přihlédnutím k vynaloženým 

nákladům. 

2) Ceník zveřejňuje Odbor mezinárodních vztahů a EU na intranetu. 

3) Ředitel DZS se souhlasem vrchního ředitele Sekce mezinárodních vztahů, EU a ESIF 

může udělit výjimku z ceníku zohledňující typ, význam, ekonomickou situaci nebo zvláštní 

zřetel hosta nebo akce,  

4) Poskytování ubytovacích a konferenčních prostor je součástí hlavní činnosti DZS. 
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Čl. 4 

Účinnost 

Tento výnos nabývá účinnosti dnem zveřejnění na intranetu ministerstva. 

 

 

 

 

……….……………..…………………….. 

PhDr. Mgr. Václav Velčovský, Ph.D. 

vrchní ředitel  

Sekce mezinárodních vztahů, EU a ESIF 
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